Manual de Puesto: Jefe de Limpia
1. Identificación del Puesto
Área: Servicios Públicos
Depende de: Director de Servicios Públicos
Supervisa: Personal de recolección
2. Objetivo del Puesto
Coordinar la recolección de residuos sólidos.
3. Funciones Principales
Organizar rutas de recolección.
Supervisar unidades y personal.
Atender reportes ciudadanos.
Coordinar disposición final.
Controlar insumos.
4. Responsabilidades
Mantener la ciudad libre de residuos.
5. Autoridad y Toma de Decisiones
Autoriza rutas y prioridades.
6. Relaciones Internas
Servicios Públicos, Atención Ciudadana.
7. Relaciones Externas
Rellenos sanitarios y proveedores.
8. Requisitos del Puesto
Experiencia en operación de servicios.
9. Indicadores de Desempeño
Cobertura de rutas y tiempos de recolección.




